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Hossziihetény K6zségi Onkormanyzat

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Hosszthetény Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) a kézbeszerzésekrdl szol6
2015. évi CXLIIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglalt kotelezettségének
eleget téve a kozbeszerzési eljarasainak elOkészitésére, lefolytatisira, a belsé ellenGrzésének
felelésségi rendjére, az Onkormianyzat nevében eljaré, illetSleg az eljirisba bevont személyek,
szervezetek felel8sségi korének meghatarozasira, valamint a kzbeszerzési eljarisok dokumentalasi
rendjére vonatkoz6 részletes szabilyokat K6zbeszerzési Szabalyzataban (tovabbiakban: Szabalyzat)
az alabbiak szerint hatarozza meg.
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1. A Szabailyzat célja, tartalma és hatalya

A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat a Kbt. rendelkezéseivel 6sszhangban rdgzitse a
kozbeszerzési eljarisok rendjét, az eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét,
a szakszerd, hatékony, egyben jogszeri és ellenérizhetd beszerzések biztositasat, tovabba a
kozbeszerzések soran a kozpénzek ésszert felhasznalasat a verseny tisztasaga érdekében.

Jelen Szabalyzat hatilya kiterjed minden olyan arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben
meghatarozott értékhatirt. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasok esetén is.

A Szabalyzat hatalya kiterjed az adott eljarasban résztvevd, illetve kozremtik6dé személyekre,
mint az Onkormanyzat munkatirsaira, a2 Biralé Bizottsagra, a dontéshozéra, a kdzbeszerzési
eljiras lebonyolitasaval megbizott kozbeszerzési szakértore, illetve felelos akkreditalt
kézbeszerzési szaktanacsadora, a megbizis alapjan eljard mas személyre, tovabba az egyéb
igénybe vett kiilsG szakértGkre és az eljarasok torvényességét ellendrzékre. A beszerzéselkel
Osszefiiggs feladatok ellatisa soran az abban résztvevo, illetve kozremkods személyek a
jelen Szabalyzat rendelkezése1 szerint kotelesek eljarni.

2. Az Onkormanyzat nevében eljar6 és az eljirasba bevont személyek, szervezetek

A kozbeszerzési eljaras meginditisardl Hosszthetény Kozség Polgirmestere dont, illetve
minden egyéb az eljarast érintS kérdésben az Onkorményzat nevében eljaré és déntést hozd
személy a Polgarmester. Amennyiben a Polgirmesterrel szemben Gsszeférhetetlenség meriil
fel, 4gy az Onkorményzatot képvisel6 személyt irisban, a képvisel6-testiilet jeloli ki.

A kozbeszerzési  eljarasok  jogszabaly szerinti elGkészitéséért, lefolytatasaért,
dokumentilasiért, a nyertes ajanlattevével kotott szerzodés teljesitéséért a Polgarmester
felelos.
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A Polgirmestert a jelen fejezetben rogzitett feladatainak ellitdsaban az 4ltala irisban kijelolt
szemelyekbdl 4ll6 minimum hirom taghdl 4ll6 Birals Bizottsig segiti. A kijel6lésnél a
Polgirmesternek figyelembe kell venni az Osszeférhetetlenségi kovetelményeket. A kijelolt
személynek a kijelolését kévetSen haladéktalanul 2 Kbt.-ben eldirt nyilatkozatot kell tenni,
mely szetint vele szemben nem 4l fenn az adott eljiras vonatkozasaban Osszeférhetetlenség.

Amennyiben a kézbeszerzés tirgya, nagysagrendje, bonyolultsiga vagy egyéb sajitossiga
kiilonleges szakértelmet igényel, vagy fokozott felel6sséggel jar, a Polgirmester a
kdzbeszerzés lebonyolitasara kiilsé szervezetet, vagy személyt bizhat meg.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kivzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sorin és az eljitis mas szakaszdban az Onkormanyzat
nevében eljard, illetve az eljirasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen
tendelkeznitik kell a kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel.

A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbol megvalésuld, valamint Arubeszerzés és
szolgiltatis megrendelése esetén az unibs értékhatart elérd, épitési beruhizis esetén az
otszazmilli6 forintot elérd értékd kdzbeszerzési eljarisba a Polgirmester koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni.

Epitési beruhdzis esetén a beszerzés titgya szerinti szakértSként kizirdlag az épitési
beruhdzas targydban az adott szakterileten szerzett szakirinya felséfoki végzettséggel
tendelkezd személy jarhat el.

A Polgatmester az épitési beruhazis megvalésitasa érdekében beruhazis-lebonyolitét vehet
igénybe, aki az Onkorminyzat Aaltalinos megbizottjaként az épitési beruhazis
megval6sitisanak koordindlisit végzi.

Ha az egyedi kézbeszerzési eljaris feleldsségi rendje eltér a jelen Szabalyzatban foglaltaktél,
gy az eltéréseket a kdzbeszerzési eljaras elkészitését megel6zden irisban dokumentilni kell,
melyrl a Polgarmester dént és alairisival hitelesiti.

3. A kozbeszerzési eljarasok tervezése

A jelen fejezetben megfogalmazott feladatok koordindlisira és végrehajtisira — kivéve
amennyiben a lebonyolité végzi — a jegyz8 kteles.

A koézbeszerzési terv elkészitésében a Hosszihetényi Polgirmesteri Hivatal valamennyi, a
tervezett beszerzésekkel érintett ligyintézSje koteles egyiittmikodni,

Az Onkorményzatnak a koltségvetési év elején, legkésbb a tirgyév mércius 31. napjaig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszetzésekrdl,
melyet a Képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni jovahagyista.

Az éves kozbeszerzési tetvben rogziteni kell:

- atervezett kozbeszerzés tirgyat,

- atervezett kzbeszerzési eljaris fajtijat,

- a kdzbeszerzés megkezdésének tervezett idGpontjat,
- akozbeszerzés pénziigyi forrasait,
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A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési tervben nem szeteplS vagy a tervben
foglaltakhoz képest médositott kbzbeszerzésre is lehet eljarast lefolytatni, ha a kézbeszerzési
igény el6re nem lathat6 okbdl allt el6, vagy egyéb viltozas merilt fel. Ebben az esetben — a
Képvisel6-testiilet jovahagyisaval - a tervet moédositani kell az igény, vagy viltozas
felmeriilésekor, a modositas indokanak megjelolésével.

A kozbeszerzési tervet 5 évig meg kell Grizni, mely nyilvinos. A jegyzének a nyilvinossig
biztositisa érdekében intézkednie kell a kozbeszerzési tervnek, annak modositasinak
elfogadisit kévet6 5 munkanapon belil az  Onkorminyzat  honlapjin
(www.hosszuheteny.hu) térténé kozzétételérdl. A koézbeszerzési tervnek a honlapon a
targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell
elérhetének lennie.

A kézbeszerzési tervet a Kozbeszerzési Hatosag, vagy az illetékes ellendrzd szervek kérésére
a jegyzb koteles résziikre megkiildeni.

4. Eves statisztikai 6sszegezés

Az ajanlatkérS a kbzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasinak, ellenSrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az
éves statisztikai OsszegezéstOl sz0l6 44/2015. (XI. 2) MvM rendelet szetint az éves
beszerzéseirdl éves statisztikai Osszegezést koteles késziteni a targyévet kovetd mijus 31.
napjaig, amelyet a Kozbeszerzési Hatdsdg részére kell megkildenie. Az éves statisztikai
Osszegzés megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

5. El6zetes tajékoztatd

Amennyiben a kézbeszerzési terv alapjan elére lathat6 az elGzetes tijékoztatd kozzétételének
indokoltsaga a beszerzéssel érintett tigyintézd, koltségvetési szerv vezetSje kezdeményezheti
annak Osszeallitasit.

Az Onkorminyzat a koltségvetési év kezdetét kovetGen el6zetes tijékoztatét készithet az
adott évre, vagy az elkovetkezs legfeljebb tizenkét honapra tervezett Gsszes drubeszerzésérdl,
épitési beruhdzasar6l vagy szolgaltatas megrendelésérdl. Az elGzetes tajékoztatd kiilon
jogszabalyban meghatirozott minta szerinti hirdetmény Gtjan tehetd kozzé. A hirdetmény
honlapon torténd kozzétételére a hirdetménynek az Eurdpai Unié KiadShivatala részére
elektronikus aton térténd feladasat kovetSen keriilhet sot.

Az elbzetes tdjékoztatd készitésérdl és annak hirdetmény utjan valé megjelentetésérdl a
Polgarmester dont.

A tajékoztatét a Kbt.-ben meghatarozott modon és tartalommal kell elkésziteni és a dontést
kévetben haladéktalanul, de legkésébb 5 munkanapon belil el kell késziteni és meg kell
kiildeni.
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Az el6zetes tijékoztatdt a kbzbeszerzés kilonbézd targyair6l — az egybeszimitas szabalyai
alapjin — egyiittesen és kiilon-kiilon is el lehet késziteni.

Az elbzetes tajékoztatd elkészitéséért és megkiildéséért — kivéve amennyiben 6. (1) bekezdés
szerinti lebonyolité jir el — a Polgirmester felelds, a beszerzéssel érintett lgyintézd,
kéltségvetési szerv elbzetes Osszesitett tijékoztatd készitésére vonatkozé javaslata és
adatszolgaltatisa alapjan.

5. A kbzbeszerzési eljarasok elGkészitése

Az adott kézbeszerzési eljaris - a beszerzés tirgyara és becsiilt értékére tekintettel — megfelels
alapossaggal t6rténé elSkészitéséért és az azzal kapcsolatos feladatok koordinalisaért a
Polgirmester felelGs, Gsszeférhetetlensége esetén a Keépviselé-testiilet 4ltal kijelslt személy.
A kdzbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarisban a gazdasigi
szereplSk képesek legyenek miszakilag megfeleld, fizikailag megvalésithaté és gazdasagi
szempontbdl reilis ajanlatot tenni. Az elGkészités soran térekedni kell 2 kornyezet védelmére
és a fenntarthat6sigi szempontok figyelembevételére, valamint a beszerzés targyat érintd
szerz6désmbdositisok megelSzésére.

A Polgarmester a kozbeszerzési eljarasok elékészitésével kapcsolatos felelésségi korében
koteles az egyes eljdrasok becsiilt értékének meghatirozisa céljabél kiilon vizsgalat
elvégzésérdl és annak eredményének dokumentilisarél gondoskodni. A vizsgalat sorin a
Kbt. 28.§ (2) bekezdése szerint objektiv alapii médszerek alkalmazhatéak, lyen modszerek
kiilé6nésen

a) a beszerzés targyira vonatkozé indikativ ajinlatok bekérése,

b) a beszerzés targyira vonatkozé, arra szakosodott szervezetek Altal végzett piackutatis,

c) igazsagligyi szakérts igénybe vétele,

d) szakmai kamarik 4ltal ajénlott dfjszabasok,

e) szakmai kamarak altal elGallitott és karbantartott, megvalésitisi értéken alapuld, részletes
épitési adatbizis,

f) a Kézbeszerzési Hatdsag 4ltal kiadott arstatisztika,

&) az ajanlatkérd koribbi, hasonlé tirgyra irdnyuls szerz8déseinek elemzése.

Epitési beruhazasok esetében az eljards csak a 322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben
meghatirozott kovetelményeknek megfelel$ tervek birtokiban indithatd meg és az eljaris
becsiilt értékét a rendeletben foglaltak szerint kell meghatirozni.

A kozbeszerzési eljaris elGkészitésében a Polgarmestert a Birdlé Bizottsig segiti. A Biralé

Bizottsdg kézremiikodése az alibbi tevékenységeket foglalja magaban kiilénosen:

a.) az adott beszerzéssel kapcsolatos helyzet-és piacfelmérést, elszetes piaci konzulticiét
lefolytatisa

b.) a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése és meghatirozasa, illetve eredményének
dokumentilisa, killonos tekintettel az egybeszimitasi szabalyokra

c.) annak vizsgilata, hogy a sziikséges fortds biztositott-e, és a rendelkezésre Allis
ltemezésének meghatirozasa

d) az ajanlattételre felkért ajanlattevék listajanak jovahagyasa.

e.) a beszerzés tirgyinak szakszerd és pontos megjelolése, megfelel6 miszaki leiras
biztositisa

f) javaslat a szerzGdéses feltételek vonatkoz4siban
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g javaslat az eljaras rendjének és fajtijanak, az eljarist megindit6 felhivis, valamint a
felhivast kiegészité dokumentumok f&bb pontjainak és a birdlati szempontok
meghatarozasara

A (3) bekezdésében foglaltakrdl az elGkészitésben kozremikods az adott kozbeszerzési
eljaras lebonyolitisaban kézremiik6dé tigyintézdje feljegyzést készit, melynek alapjin a jelen
pont (3) bekezdésében meghatirozottak javaslata alapjan a Polgirmester dont a
kozbeszerzési dokumentumok tartalmardl, kulénosen:

a.) kézbeszerzés targyanak pontos meghatarozasardl,

b.) a részajanlattétel és az alternativ ajanlattétel lehetGségérdl,

c.) szerz6dés teljesitésének hataridejérdl,

d) a szerz6désre vonatkozo6 feltételekrdl,

e.) a részvételi feltételekrdl (jogi, gazdasagi és pénziigyi, valamint miszaki és szakmai

alkalmassag feltételeirdl, ha szerzédés teljesitéséhez sziikséges, a gazdasagi szerepld
letelepedése szerinti orszag nyilvantartasaban val6 szerepléste, vagy a letelepedés
szetintl orszagban el6irt engedéllyel, jogositvannyal vagy szervezeti, kamarai tagsaggal
valo rendelkezésrol),

f) az eljaras rendjérdl és fajtajardl,

-3 az értékelés moédszerének meghatirozasirdl (birilati szemponttdl/részszempontrol,
a stlyszamokrodl, az adhat6 pontszamokrdl),

h) egyéb informacidkrol.

Sziikség esetén a Kbt. rendelkezéseinek figyelembe vételével a Polgirmester dont az eljarast
megindité felhivis moédositisardl, visszavonasar6l, valamint a sziikséges hidnypotlasok
teljesitésérol.

6. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

A kézbeszerzési eljarisok lefolytatisat az Onkormanyzat, mint az ajinlatkérS nevében és
képviseletében eljaré6 Polgarmester - az altala kotott megbizasi szerz8dés alapjan eljaréd
lebonyolit6 - utjan végzi.

Megbizasi szerz8dés alapjan a kozbeszerzési eljaris lefolytatisinak bonyolitisival
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd személy vagy szervezet, illetve a 27.§ (3) bekezdése
altal el6irt esetekben kizarolag felelGs akkreditilt kbzbeszerzési szaktanicsadé bizhaté meg.
A lebonyolit6 felelos a 6. (4) bekezdésében meghatirozott feladatoknak a Kbt-ben és a
vonatkozé jogszabalyokban foglaltaknak megfelels ellatasaért, mely tevékenységére teljes
kori feleldsségbiztositassal rendelkezik.

Lebonyolité igénybe vétele esetén az Onkormanyzat kijelolt munkatirsa az adott
kézbeszerzési eljaras lefolytatasara kotott megbizisi szerzédés alairasat kévetd 15 napon
beliil a2z Onkorminyzat adott kozbeszerzési eljaris lebonyolitisaban kozremikodd
Ugyintézoje altal készitett és a Polgarmester altal aldirt 5. (3) bekezdés szerinti feljegyzést
megkiildi a lebonyolito részére.

A lebonyolito feladatai:
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elkésziti a lebonyolitandé kdzbeszerzési munkik idSbeni iitemezését és javaslatot tesz az

eljaras forméjira,

A jogszabilyi el6irasoknak megfelelGen:

az Onkorminyzat ltal szolgiltatott informaciék alapjan Osszedllitia az adott feladatra

kézbeszerzési dokumentumokat,

a kozbeszerzési dokumentumokat az Onkormanyzathoz eljuttatja,

intézkedik az eljarist megindito felhivis és a kzbeszerzési dokumentumok EKR rendszerbe

torténd feltltésérol, és eziltal a kozosségi értékhatirt elété kdzbeszerzések esetén azok

TED-en torténé megjelenésérél,

biztositja az ajinlattétel idSszaka alatt az ajinlattevSk részére az ajanlatkéréssel kapcsolatosan

felmeriilé pétldlagos informiciészolgaltatist (kiegészits tdjékoztatasok és vitarendezések

megvalaszolisa az Onkormanyzattal torténd egyeztetés eredményeként),

az EKR rendszer ltal elSkészitett bontési jegyzékonyvet sziikség esetén szerkeszti, illetSleg

gondoskodik annak az ajanlattevk részére hatiridében t6rténé megkiildésérdl,

elvégzi az értékelés idGszakiban szikséges tigyintézést (hianypétlas bonyolitdsa, nem

egyértelmil kijelentések tisztizdsa), a Polgarmester 4ltal elfogadott értékelési szempontok és

modszer alapjin — a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy

bevonédsa mellett — segiti 2 Biral6 Bizottsig munkajit az ajanlatok értékelésében,

a Birilé Bizottsig munkijdhoz szakmai segitséget nydjt és a tagok ltal igényelt tovibbi

informaciokat szolgaltat, adott esetben tagként, illetve tanacskozasi joggal részt vesz a Birld

Bizottsagban,

clkésziti az eljarisrél sz0l6 Osszegezést a torvényben eldirt formaban, valamint a

Polgarmester kozbeszerzési eljarist lezaré dontése alapjan kihirdeti a kézbeszerzési eharas

eredményét,

az ajanlattevék szimira megkiildi az eljarasrél készitett Gsszegezést,

a Polgirmester dontését kovetSen az ajinlatteviket az cljaris eredményérdl, illetve

eredménytelenségérdl értesiti,

jogszabaly szerinti hatiridSk megtartisaval elGkésziti a szerzédést a nyertes ajanlattevével a

kézbeszerzési dokumentumok és az ajanlat tartalmanak megfelelGen,

eljarisonként elvégzi sajit koézremdkodésének, valamint az adott feladat teljes kora

dokumenticiéjinak sszefogasat, Gsszegzését az Onkormanyzat részére,

igény szerint Osszedllitia és kozzéteszi a koltségvetési évre 52016 Gn. éves Ssszesitett

kézbeszerzési tervet,

igény szerint elvégzi az elSzetes tajékoztatd Gsszeillitisat, valamint elkésziti az adott évi

kbzbeszerzési eljirisok éves statisztikai Gsszegezését és ezeket a Kozbeszerzési Hatosag

részére megkiildi,

cllitia a K6zbeszerzési Donté Bizottsig, illetve sziikség esetén az illetékes birésag elStt a

kozbeszerzéssel kapcsolatos jogorvoslati eljarisban az Onkormanyzat képviseletét,
amennyiben a szerzGdésteljesités soran annak médositisi igénye meriil fel, az adott

kozbeszerzési eljirisban koztemtkods  tigyintézd egyeztet a lebonyolitéval a

szerzédésmobdositas lehetGségérdl, illetve annak feltételeirdl. A lebonyolité el8késziti

aliirisra a szerz6dés mbdositisat. Az alafrast kévetSen hatiriddben intézkedik a Kbt szerint

meghatirozott esetekben a véltozisok Kbt. szetinti kozzétételérdl,

7. A Birdl6 Bizottsag 6sszetétele és feladata

A birdl bizottsig Gsszetételérdl a Polgirmester dont. A birals bizottsag tagjait tgy kell
kijel6lni, hogy lehetSséggel rendelkezzen 1 £6 jogi, 1 f6 kézbeszerzési, 1 6 kézbeszerzés
tirgya szerinti és 1 6 pénziigyi szakértelmet biztosité taggal. Kozbeszerzési szakértd
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igénybevétele esetén a kozbeszerzési szakértelmet a biralé bizottsigban a kézbeszerzési
szakért6 személye biztositja.

Epitési beruhdzis esetén a beszerzés targya szerinti szakértGként kizdrdlag az épitési
beruhdzis titgyaban az adott szakterilleten szerzett szakirinyd fels6fokd végzettséggel
rendelkez6 személy jarhat el.

Kozbeszerzési szakértSként a részben vagy egészben eutdpai uniés forrasbél megvalésuld,
valamint drubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unids értékhatirt elérd, épitési
beruhdzis esetén az Stszazmillié forintot elérd értékli kozbeszerzési eljarasban kizardlag
felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsad6 jarhat el.

A Biral6 Bizottsig iilésén részt vehet a Miniszterelnokség altal kijelolt megfigyeld, illetve a
Kbt. szerinti irdsos véleményt és dontési javaslatot megismerheti.

A Biralé Bizottsig tagjainak irisban Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell
tenni. A nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljaras irataithoz csatolni kell.

A Biril6 Bizottsig tagjainak feladata:

a.) osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat tétele,

b.) az adott kézbeszerzési eljirisban meghatirozott hatiridSkben személyes
rendelkezéste allas,

c.) az eljarissal kapcsolatos dokumentumok megismerése,

d.) a Biral6 Bizottsag iilésén torténd személyes részvétel,

e.) az ajanlatok értékelése — a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd
és a bonyolit6 bevonasival; - a bitilati lapok kit5ltése, jegyzkonyv alirasa.

A Biral6 Bizottsig feladatkore:

a.) dontési javaslat az eljaris eredményességérdl/eredménytelenségérdl,

b.) dontési javaslat a beérkezett ajinlatok alkalmassigirdl, az ajanlattevd kizarisardl,
hidnypétlasi és felvilagositis adisi felhivisok kibocsitisa a bonyolité segitségével,

c.) szilkség esetén javaslattétel a Polgirmester részére a birdlati hatirid
meghosszabbitisara,
d) az ajinlatok értékelése, irisbeli, szoveges szakvélemény és dontési javaslat alairasa és

eléterjesztése a Polgarmester részére.

8. Dontés a kozbeszerzési eljaras eredményérfl, a szerz6dés megkotése

A Birdl6 Bizottsig elGterjesztése alapjin a kozbeszerzési eljaris eredményérél a Polgarmester
dont.

A szerz8dés megkétésére az Onkorményzat nevében a Polgirmester jogosult.
A szerz8dés teljesitésének folyamatit a jegyz6 koveti nyomon, a szamlan a teljesitést igazolja,

a szerzGdés teljesitését kovetGen haladéktalanul gondoskodik a szerzédés teljesitésére
vonatkozé, Kbt. szerinti tdjékoztat6 honlapon térténd kozzétételérsl.

9. A kdzbeszerzési eljarisok dokumentilasanak rendje



(1) Minden egyes kozbeszerzési eljarist - annak elSkészitésétdl az eljaras alapjan k6t6tt szerzdés
teljesitéséig - irisban vagy a koézbeszerzési eljdris elektronikus lefolytatisa esetén a Kbt.
felhatalmazdsa alapjin alkotott jogszabély szerint elektronikusan dokumentilni kell.
Dokumentilni kell a szerz8dés teljesitésére vonatkozé adatokat, ennek keretében ellenérizni
és dokumentilni kell azon szerzGdéses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kézbeszerzési
eljardsban az értékelés sorin az onkorminyzat figyelembe vett, valamint minden, a
szerz6désben foglaltaktSl eltérs teljesitést, annak okait és - adott esetben - a
szerzGdésszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését.

) A lebonyolité koteles az egyes eljarasi cselekményekkel Osszefiiggésben, a Kbt. elbirdsai
alapjin készitett dokumentumot a keletkezését kovetSen, papiralapon és elektronikusan is az
Onkormanyzat részére haladéktalanul 4tadni.

3) Minden egyes kézbeszerzési eljaris dokumentalisirél a jegyz6 vagy megbizis alapjan eljar6
mis személy koteles gondoskodni, a masok 4ltal készitett és részére atadott dokumentumokat
beszerzi, gylijti és leflizi.

4 A Kbt. eléirdsai alapjan az elektronikusan kézzéteendd dokumentumok honlapra val6
felkeriilésérdl a jegyzS gondoskodik.

(5) A kozbeszerzési eljiras elSkészitésével, lefolytatisival kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot
a kozbeszerzési eljirs lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szetz3dés teljesitésétd] szamitott legalabb 6t évig meg kell Grizni.
Ha a kézbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birésagi
feliilvizsgilat esetén a feliilvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalibb 6t évig kell megdtizni.

(6) A dokumentumokat a Kézbeszerzési Hatsag, vagy jogszabilyban feljogositott més szerv
kérésére meg kell kiildeni vagy résziikre elektronikusan hozzaféthetdvé kell tenni.

10. Bels§ ellendrzés

1) A kézbeszerzési  eljarisok  elGkészitésének, lefolytatisinak és dokumentilisinak
szabilyszerliségét a belsd ellendrzés rendszerében kell ellenérizni, az Onkormanyzat 4ltal
elfogadott belsd ellendrzési tervben meghatirozottak szerint, tételes ellendrzés formajaban.

2 Az ellenSrzés kiterjed az eljarisok szabilyszeriségének vizsgilata mellett az elbiralds
szempontjainak kivalasztisira és azok érvényesitésére, valamint a szerzddések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

(3) A Polgarmester a belss ellendrzés megallapitisait figyelembe véve a kovetkezé év junius 30.
napjaig tjékoztatja a képviselS-testiiletet a megeléz év kézbeszerzési eljarasairol.

“) A belsS ellenér tevékenységére a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérél s2616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet rendelkezései az iranyaddk.

11. A kbzbeszerzési eljarisban résztvevik feleléssége és annak mértéke

)] A Hosszdhetényl Polgirmesteri Hivatal kéztisztviseldi a kézbeszerzési eljarasban valé
kbzremikodésiikért a kézszolgilati tisztviselSkedl sz6lé6 2011, évi CXCIX. torvény (a
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tovabbiakban: Kttv.) szerinti fegyelmi és kartéritési felelGsséggel tartoznak. A kartéritési
felel6sségiik mértékére a Ktv. 160. § (3) bekezdése az irinyadé.

A kozbeszerzési eljiris sorin a Polgirmester dontéseiért valé fegyelmi és kartéritési
telelésségre a Kttv. 225/E.§, 225/F.§ és a 225/G.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kozbeszerzési cljariasban megbizasi szerz6dés alapjin eljar6 lebonyolité eljarisa soran
okozott kirért 2 megbizasi szerz6dés szetinti felelGsséggel tartozik.

12. Zar6 rendelkezések

A jelen kozbeszerzési szabalyzat 2018. éprilis 1. napjan 1ép hatilyba. Egyidejileg a
Hosszithetény Kézségi Onkormanyzat KépviselS-testiiletének a 64/2010. (V.31.) Kt. szami
hatirozatival jévahagyott és tobbszor médositott Kozbeszerzési Szabalyzat hatlyat veszti.

A Szabilyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetSen indult kozbeszerzésekre kell
alkalmazni.

A Szabalyzatban nem szabélyozott kérdések vonatkozisiban a Kbt. és a vonatkozd
kozbeszerzési jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az C")nkorményzat altal lefolytatott kzbeszerzési eljarasok szabalyszerQiségéért a felelGsség a
Hosszihetény K6zségi Onkormanyzatot terheli.

Hosszthetény, 2018. marcius 14.




