Szabilyzata
a kozérdekii adatok megismerésére irdanyulé igények
teljesitésének rendjérdl, és
a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossiagra hozatalanak rendjérél

A Hossziihetényi Polgdrmesteri Hivatal, — mint 4llami, illetve 6nkormanyzati feladatot ell4-
t6 szerv — az informécios 6nrendelkezési jogrél és az informAaciészabadsagrél sz616 2011, évi
CXIL térvény 30. § (6) bekezdésében, 35. § (3) bekezdésében, valamint az dllamhaztartisro]
52616 tbrvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13 § (2) bekezdés h)
pontjdban meghatarozott kitelezés alapjan a kovetkezék szerint hatirozza meg a kdzérdeki
adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjét.

) L rész
Altalanos rendelkezések

1. Altaldnos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja

A szabilyzat célja, hogy a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt eléirdsok figyelembevételével:
- részletesen szabélyozza a kistelezben kozzéteendd adatok vonatkozasdban a kotelezett-
ség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felel6sségi koroket,(beleértve az elektroni-
kus kbzzétételt is),

- el6segitse a kizérdeki adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, ennek ér-
dekében meghatdrozza:

- a kérelem esetén kdvetendd eljards menetét,

- az ligyintézésben résztvevd személyeket;

- segitse az adatigénylések gyors teljesitését,

- r6gzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kotelezettségeit.

1.2. A szabalyzat hatdlya, tartalma

A szabilyzat személyi hatdlya kiterjed a Polgirmesteri Hivatalban foglalkoztatott azon sze-
mélyekre, akik:
- kozérdekii adatot vagy kézérdekbé] nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést, feldol-
gozést végeznek,
- akik szdmdra a jegyzd a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldval
kapcsolatban feladatot hatiroz meg,

A szabélyzat térgyi hatalya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal tevékenysége soran keletkezett,
feldolgozott kozérdekii adatokra és kézérdekbd] nyilvanos adatokra.



A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozhitelii nyilvéntartasb6] torténé adatszolgaltatasra.

A szabalyzat tartalmanak meghatérozédsakor figyelembe vételre keriiltek a kovetkezd

- jogszabalyok:
- az informécios nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol sz6l6 2011, évi
CXIL térvény,
- az &llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. t6rvény,
- az allamhaztartasrol s2616 térvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet,
- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,
- az allamhéztartds szdmvitelér6l sz616 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet,
- az eljarasi kbltségekrol, az iratbetekintéssel Gsszefiigg koltségtéritésrol, a koltségek
megfizetésérél, valamint a koltségmentességrél szolé 469/2017, (X11.28.) Korm. ren-
delet,

- bels6 szabalyok koziil kiiléndsen az dnkéliség-szamitasi szabalyzat.

1.3. Az eljardsra jogosultak

A kitelezden kbzzéteend adatok nyilvanossagra hozatala figyében jegyzé, illetve a Jegyzo al-
tal kijeldlt személy jogosult eljamni a szabdlyzatban kés6bb részletezettek szerint.

A kbzérdekil adatok megismerésére irdnyulé igényekben:
a) a jegyzd, illetve a jegyz6 4ltal az 2. szdmi mellékletében meghatdrozott munkakdrt
betdlté személy(ek) jogosult(ak) eljarni,
b) a telefonon eldterjesztett és azonnal megvélaszolhat6é kérelmek esetében — az a)
pontban meghatarozottaktél eltérden — a kérelem megvélaszolasira munkakéri leirds
alapjan az illetékes személynek kell eljarnia.

A tovébbi dontési és egyéb jogkoréket a szabélyzat tovabbi részei tartalmazza.

1.4. Fogalmak

1.4.1. K6zérdekii adat: az 4llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy:

- kezelésében 1évo &s tevékenységre vonatkozé vagy

- kbzfeladaténak ellatisédval dsszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma aléd nem esé, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatél, 6nallé vagy gytijteményes jellegét6l, igy kii-
16ndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre és a milksdést szabalyoz jogsza-
bélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkétitt szerzédésekre vonatkozd adat.

1.4.2. K6zérdekbol nyilvanos adat: a kézérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossgra hozatalét, megismerhetGségét vagy hozzéférhetévé tételét tor-
vény kézérdekbd] elrendeli.

1.4.3. Személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informécié.

1.4.4. Adatfelel6s: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely azt elektronikus tGton kotelezéen kisz-
zéteendd koézérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletke-

zett.
1.4.5. Adat torlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy helyreallitasuk tobbé

nem lehetséges.



IL. rész

2. A kitelezben kozzéteendé adatok nyilvanossiagra hozatalinak rendje

2.1. Altaldnos szabdlyok

A kozérdekii adatok nyilvanossagra hozdsa az alibbiak figyelembe vételével térténik:
- a kotelezden kézzéteendd adatok alatt a jogszabélyban meghatarozott kozzétételi lis-
takban meghatarozott adatokat kell érteni,
- egy adat akkor keriil nyilvanossagra hozatalra, ha az adat bérki szdméra hozzaférhets-
vé vilik, -

A kotelezden kozzéteendd adatok elektronikus kozzététele torténhet:
- sajat internetes honlapon,
- kdzbsen miikddtetett, vagy kézponti internetes honlapon.

Sajdt honlappal kapcsolatos feladatok és Jeleldsség

A sajat honlap esetében a jegyzo dltal kijelslt, honlap miiksdtetésért felels személynek bizto-
sitani kell, hogy:
- a honlap adattartalméhoz valé hozzaférési jogosultsag a kdtelezéen kozzéteendd ada-
tok nyilvanossagra hozatala érdekében megfeleléen szabélyozott legyen, biztositva le-
gyen helyben, vagy valamely szolgaltatéval,
- a honlap az adatok kozzétételére alkalmas legyen,
- a honlap folyamatosan lizemeljen,
- az lizemzavarok 5 napon beliil elharitésra keriiljenek,
- az adatok rendszeres frissitése érdekében folyamatos kapcsolat legyen a honlap infor-
matikai adatkezelésért felel6s személlyel vagy szolgaltatdval,
- a honlapon kozértheté formédban szerepeljen t4jékoztatds arrol, hogy melyek a kozér-
dekii adatok egyedi igénylésének szabélyai (bele értve az igénybe vehet6 jogorvoslati
Iehetdségeket is).

A nem sqjat honlapon torténd kozzététellel kapcsolatos feladatok és SelelGsség

A szerv vezetlje felel6s azért, hogy:
- a kézzétételt informatikailag megvaldsito szervvel folyamatosan kapcsolatban legyen,
- rendszeresen éttekintse a honlap miikddését, és sziikség esetén kezdeményezze a hon-
lap szerkezetének olyan médositssét, amely jobban biztositja a kozzétételi feladatok tel-
jesitését,
- személyesen, vagy mds személy kijelolésével ellendrizze a honlap tényleges tartalmat,
nem megfeleléség esetén azonnal jelezzen a honlap iizemeltetdjének.

2.2. A kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalival kapcsolatos 4ltalinos
feladatok és felelésség

A jegyz6 feladata, hogy:
- kijelblje azt a személyt, aki kdzvetleniil felelés a honlap miikédtetéséért,
- kijelolje azt a személyt, aki a kdzzétételért felelds, és ellatja az azzal kapcsolatban ré-
szére meghatarozott feladatokat,



- biztositja azokat az informatikai feltételeket, melyek sziikségesek az adatok megfelelé
formatumban tSrténd eldallitasahoz,

- 2 napon beliil feliilvizsgélja, és megfeleloség esetén jovihagyja a kozzétételi listdn
szerepld adatokat azok tényleges kozzététele elbtt,

- gondoskodjon olyan rendszer miikddtetésérdl, amely biztositja a kozétett adatok vé-
delmét a jogosulatlan megvaltoztatastsl, torléstdl,

- hatékony ellendrzési rendszert mikdtessen annak érdekében, hogy a kételezéen koz-
zéteendd adatok megfelel6 iddben és tartalommal keriiljenek nyilvanossighozatalra,

- meghatérozza, az egyes kotelezoen kozzéteendd adatok cléallitasaért, karbantartdsaért,
honlapon kozzétett informdcié helyességéért valé felelfsioket.

A jegyz0 éltal kozzétételi feladatokra kijelslt személy felel8s:
- a kdzzétételi listdkban szereplé kozérdekii adatok kizzétételéhez szitkséges kozzétételi
mintdk, illetve részletes tartalmi kévetelmények meghatérozasaért,
- az adatok lehetséges adatkozlési formatumainak meghatdrozasaért,
- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltidvolitdsdnak kezdeménye-
zéséért,
- a honlapon kézzétett adatokban bekovetkezd valtozasok atadasiért a honlap miikadte-
téséért kozvetleniil felelés személy részére,
- a kbzzétett adatok pontossagénak, id6szeriiségének folyamatos figyelemmel kisérésé-
ért:
- azért, hogy a honlap rendszeresen 4ttekintésre keriiljén abbdl a szempontbél, hogy a
kozzétett adatokban nem toriént e jogosulatlan megvéltoztatis vagy torlés, nem terve-
zett megsemmisiilés, egyéb sériilés,
- a kozzététel céljabol meghatdrozott adatok korérdl valé elkiilonitett, biztonsagi menté-
séért,
- Uzemzavar, vagy més, adatvesztéssel jaré koriilmény esetén a szitkséges kozzé teendd
adatok Osszegytijtésében,
- nyilvintartast vezessen a szerv altal kezdeményezett, a honlapon kotelezben kozzéte-
endd adatokra vonatkozo modositasokrol, iigy hogy abbél megallapithaté legyen az ada-
tok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdséval kapcsolatos kez-
deményezések dituma, a véltoztatds kért id8pontja, a kezdeményezé neve, és a kezde-
ményezett valtoztatas.

Az egyes kotelez6en kozzéteendd adatok eldallitasaért, karbantartasaért, honlapon kézzétett
informdcid helyességéért valé felelésoket a szabélyzat melléklete tartalmazza.

Az érintett személyek feladata, hogy a kozzéteendd adatokat a kzzétételi hataridé lejarta elétt
legaldbb 5 nappal adja 4t jovahagyésta a jegyz6nek, majd a jévéhagyést kivetden haladékta-
lanul atadja az adatokat a kozzétételi feladatokra kijeldlt személynek.

Amennyiben a jegyz0 az adatokat nem hagyta jova, a felelds személy haladéktalanul gondos-
kodik az adatok javitsrél, azt kovetden ismét jovéhagyasra adja 4t az adatokat, melynek so-
ran a jegyz6 haladéktalanul elvégzi a feliilvizsgélatot.

IIL. rész

A kozérdekii adat megismerése iranti igények teljesitésének rendje

A szervnek lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében lévd kdzérdekii adatot és kozérdekbsl
nyilvanos adatot az erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.



3. Az eljards meginditisa

3.1. Az eljaras meginditdsa

A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésére vonatkozé eljaras az igény
benyijtdsdval indul.

A kodzérdekl adatot barki téritésmentesen igényelheti, kérelmezheti.
3.2. Az igény (kérelem) benytjtdsa

A kozérdeki adat megismerése irdnt barki — birmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet (a tovébbiakban tigyfél) — igényt (kérelmet)
nyujthat be.

Az igény benytjtasanak forméja:
- sz0beli,
- irasbeli,
- elektronikus lehet.

3.2.1. A sz6ban bejelentett igények

A szoban elSterjesztett kérelmekrol:
a) amennyiben a téjékoztatds rgtén szoban is megadhaté, feljegyzést kell késziteni,
b) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd az igénybejelentés kdzérdekii-
adat megismerésére formanyomtatvanyt kell kitélteni,
c) tdjekoztatni kell, hogy az igényével kapcsolatban milyen koltségek meriilnek fel, és
melyek azok a tdjékoztatasi modok és formak, melyek a legkisebb koltséggel teljesit-
hetdk részére.

A feljegyzés

A feljegyzéseket a jegyzd részére 4t kell adni, aki a feljegyzéseket gyiijti, majd legalabb éven-
te egy alkalommal gondoskodik azok kiértékelésérsl. (A kiértékelés alapjén a jegyz6 intézke-
dési javaslatokat tehet arra, hogy mely adatok, s milyen formédban keriiljenek kézzétételre.)

Igénybejelentés kozérdeki adat megismerésére

A nyomtatvanyon rogziteni kell:
a) az igényelt adatok pontos meghatérozasét, leirasat,
b) nyilatkozatot arra vonatkozban, hogy az adatokat az igénylé:
- szemelyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni, vagy
- masolat készitését igényli, s ekkor a masolatot:
- milyen médon kivénja atvenni (személyesen, postai vagy elektronikus
uton),
- milyen adathordozén kéri;
¢} a mdsolat készitésével kapcsolatos kiltségek viselésére vonatkozo nyilatkozatot,
d) a személyes adatokat a sziikséges mértékben pl.:
- az tigyfél nevét,
- a levelezési cimét,



- a napkdzbeni elérhet6ségét.
A szobeli igények szobeli teljesitésének leheldségei

A széban benyujtott igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:
- az érintett adat mér nyilvanossagra hozott adat,
- az adatigénylés a dolgozok nevére, beosztaséra, munkahelyi elérhetéségére irdnyul,
- az igény a szerv hatéskorére, illetékességére, a szerv 4ltal alkalmazott jogszabalyokra

irdnyul,
- az igényld kifejezetten kéri a szobeli tajékoztatdst, vagy a felajanlott szobeli tajékozta-
tast elfogadja,

- az igényld azt szeretné megtudni, hogy valamely eljiras folyamatban van-e.

A szbbeli igény nem szbbeli teljesitésével kapcsolatos feladatok megegyeznek az frasbeli és
elektronikus igények teljesitésének rendjével.

3.2.2. Az irésbeli €s elektronikus igények

A Polgarmesteri Hivatalhoz {rasban, vagy elektronikus tton eljuttatott igényeket a jegyzi
szamdra haladéktalanul 4t kell adni.

4, Az igények vizsgdlata

A Polgarmesteri hivatal a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja, a kovetkez
szempontok szerint:
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvényon szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivént adatok kére pontosan meghatarozhaté-e, egyértelmii-e,
c) a kért adat kozérdeki adatnak minésiil-e,
d) az adatok a Polgarmesteri Hivatal kezelésében vannak-e,
e) mekkora az a dokumentum, illetve dokumentum rész, amelyrél az igénylé masolatot
kért.

A szobeli igényekrél kiallitott formanyomtatvanyok tartalmanak hidnyosségra az iigyfelet az
igény felvételekor tajékoztatni kell, és kérni kell a hidnyossagok potlasara.

Amennyiben az irdsbeli, valamint az elektronikus igények vizsgélata alapjén megéallapitasra
keriil, hogy:
a) azok nem tartalmazzék a formanyomtatvanynak megfeleld, szitkséges adatokat, il-
letve
b) a megismerni kivant adatok kdre pontosan nem hatdrozhaté meg,
a Polgérmesteri Hivatal haladékialanul kételes intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran:
- fel kell venni a kapcsolatot az iigyféllel,
- segitséget kell nytijtani az igény hidnyosségainak pétlisara.

A kapcsolatfelvétel torténhet:
- kbzvetleniil, ha az ligyfél személyesen megjelent, illetve
- postai uton, telefonon, elektronikus uton, mely sorin az tigyfelet fel kell kérni az
egyeztetésre.



Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal tudomésara jut, hogy az igényelt adatok nem az 6 keze-
1ésében vannak, haladéktalanul megkiildi a kézérdekii adat megismerésére irdnyuld igényt az
illetékes szervnek, s errél egyidejiileg értesitenie kell az tigyfelet is. (Amennyiben az illetékes
szerv nem allapithaté meg, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol értesiteni kell.)

A kozérdekii adatok kérének meghatérozasakor figyelembe kell venni a 2011. évi CXII. t6r-
veény 27. § (5)-(7) az egyes adatok nyilvanosségénak korlatozasdra vonatkozé szabalyokat.

Az igényekkel kapcsolatban vizsgalni kell azt, hogy az igény teljesitéséhez szilkséges adat a
Polgédrmesteri Hivatal szervezetén beliil mely szervezeti egységnél all rendelkezésre.

Ha a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyré] az igénylé mésolatot igényelt, jelentés
tetjedelmi az igénylét tajékoztatni kell:
- ¢ tényrél,
- a masolat elkészités miatt felmeriild koltségtérités mértékérsl, valamint arrél, hogy
- - az adatigénylés teljesitésének milyen, a masolatkészitést nem igényl lehetbségei van-
nak.
E tajékoztatast az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil meg kell tenni.

S. Az igények teljesitésének el6készitése

3.1. Az igények teljesitésének hatarideje

A kdzérdekl adat megismerésére irdnyuléd igénynek az igény beérkezését kivets legrovidebb
idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmf, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adat-
igénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének elldtisahoz szitkséges
munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jér, a 15 napos hatdridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell,

5.2. Az igények intézése

A jegyzd, illetve az altala kijelolt személy gondoskodik arrl, hogy a tartalmi szempontb6l
teljes igény vonatkozésiban;
- meggllapitisra keriiljén az, hogy az igényelt adatok a Polgirmesteri Hivatal melyik
csoportjanal, mely munkakért betslté dolgozéjénal (tovabbiakban: adatk6z16) talalha-
toak, tovabba
- az igényelt adatok beszerzése megtérténjen.

5.3. Az adatkizlé feladata, kitelessége

Az adatkdzl6 kételes a tovébbitott igényben szerepld adatokat legkés6bb 3 napon beliil stadni
a jegyzdnek, vagy a jegyzo utasitdsa alapjén a jegyz6 4ltala kijellt személynek.

Az adatk6z16 koteles:
- jelezni, ha véleménye szerint az igénylésben szerepld adatok, illetve az adatok egy
része nem mindsiil kézérdekli adatnak,



- tdjékoztatni a jegyzot, ha a kért adatok nem az & szervezeti egységeénél dllnak rendel-
kezésre,

- az igényben szerepl6 adatokat az adatszolgaltatdsra elokésziteni, és az igényelt ada-
tokat az igénynek megfelel6 formaban a jegyzd (illetve az ltala kijelolt személy)
szamara rendelkezésre bocsatani. (E feladatellatds sordn az adatkdzl felelds az igény-
ben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok teljes kortiségéért),

- az igény teljesitése céljabol egyéb dokumentumok beszerzésének sziikségességérol a
jegyzot haladéktalanul téjékoztatni.

54. A jegyzé (illetve az éltala kijelolt személy) adatkizlotol atvett adatokkal kapcsolatos
feladata, kotelessége

A jegyz8 a dokumentumok 4tvételét kévetden haladéktalanul ellenérzi, hogy:
- az adatkozl6to] atvett dokumentumok tartalmazzak-e az lgyfél éltal igényelt adato-
kat,
- az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvanossigra hozhat6 koz-
érdeki adatnak minésiilnek-¢,
- az adatkozlésre Osszedllitott dokumentumok kozétt van-e olyan, amelyre vonatkoz6-
an az iigyfél nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten kezeli, hogy azok
az igény teljesitésekor figyelembevételre ne keriilhessenek.

6. Az igényelt adatok el6készitése ataddsra és az adatok atadasa

6.1. Az igényelt adatok dtaddsra valé6 el6készitése

A jegyz6, vagy az Sltala kijelolt személy az adatkozl6t8] 4tvett adatokat, illetve az ezekrdl ké-
szitett masolatokat el6késziti a bemutatésra, az dtad4sra, illetve a megkiildésre.

Az adatokat kzértheté formdban és az igényl altal kivant technikai eszkodzzel, illetve médon
kell az igénylé szdmara 4tadasra el6késziteni.

Az adatigénylé jellemzOen a kdvetkezd forméban kérheti az adatokat:
- betekintés, mely sordn csak bemutatésra kell elékésziteni a dokumentumokat,
- masolat kérés.,

A mésolatot az igényl6 kérheti:
- papir alapon,
- szémitastechnikai adathordozén (pl.: CD-n),
- elektronikus levélben,

Ha a kért adat kordban mir elektronikus forméban nyilvénossagra hozatalra keriilt, az igény
teljesithet$ az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésével is.

6.2. Az igénylé 4ltal meg nem ismerheté adatokat is tartalmazé doknmentumrészek vé-
delme az el6készités sordn

A jegyzd koteles gondoskodni arrél, hogy az ligyfél 4ltal igényelt adatok adatszolgéltatssa so-
ran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekii adatnak. Ennek érdeké-
ben a kézérdekdi adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely az igényl§ 4ltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a mésolaton felismerhetetlenné kell tenni.
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A felismerhetetlenné tétel:
- papir alapti mésolatnil, a meg nem ismerhet® rész letakardssal t6rténéd méasolaséval,
vagy kivonatoldsaval,
- elektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek:
- kiilén dokumentumokra térténé szétvalasztésaval, amennyiben ez nem lehetsé-
ges,
- dokumentumbdl valé torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatésra 16rténé elékészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. (A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takarasardl megbizhaté médon
kell gondoskodni.)

6.3. Tajékoztatds az adatigénylés teljesitésével kapcesolatos koltségekradl
A fizetendd koltségtérités sszegét az igényld kérésére elbre kozolni kell,

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellaté Polgdrmesteri Hivatal az adatigénylés teljesitéséért - az
azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést llapithat meg,
amelynek Ssszegérél az igényldt az igény teljesitését megelézden tajékoztatni kell,

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovets 30 napon beliil nyilatkozhat arrél, hogy
a benyujtott igényét fenntartja-e.

(A t4jékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatinak az adatkezeldhdz vald beérkezéséig
terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4li6 hataridSbe nem szimit bele.)

Ha az igényldé az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld 4ltal megallapitott, leg-
aldbb 15 napos hatariddben koteles az adatkezeld részére megfizetni,

Az adatigénylést, a kéltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni:

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatisdhoz
szitkséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy

- az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld mésolatot igényelt, jelentds
terjedelmdi, illetve

- a koltségtérités mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatérozott Ssszeget.

Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellata-
sahoz szitkséges munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jdr, illetve a mdsolat-
ként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtéri-
tés meért€kérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehets-
ségeirdl az igénylét az igény bedrkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatirozdsa sorén az alsbbi koltségelemek vehet6k figyelem-
be:

a) az igeényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényl6 részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatisdhoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékt igénybevételével jar, az adatigénylés teljesité-
sével 8sszefliggé munkaerd-raforditds kiltsége.



6.4. Az adatok ataddsa
6.4.1. Az adatok ataddsaval kapcsolatos jogok

Az adatigénylés tényleges teljesitésére, illetve az igénylés teljesitésének megtagadasara a
jegyzo, illetve a jegyz6 4ltal felhatalmazott személy jogosult.

A jegyz6 altal meghatérozott, felhatalmazott adatfeleléstket és az érintett adatok korét a 2.
szamu melléklet tartalmazza.

Nem sziikséges a jegyzd, illetve az ltala felhatalmazott adatfelel8s jovahagy4sa az adatigény-
lés teljesitéséhez, ha:
- az igényelt adat a polgdrmesteri hivatal, illetve az dnkorményzat honlapjan mar kéz-
zétételre kertilt, vagy
- az adat igénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e.

Ha az igényelt adat a honlapon mar kozzétételre keriilt, az igény teljesitésekor a valaszban ti-
jékoztatni kell a kérelmez6t arrél, hogy a kért adat a honlapon is megtalalhatd.

6.4.2. Az adatok 4tadésa, ha az igényl6 az adatokat személyesen, kézvetlentil kivanja megis-
merni

Ha az tigyfél az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, a jegyzé haladéktala-
nul értesiti az {igyfelet az adatszolgéltatds id6pontja egyeztetésének, illetve az adatszolgalta-
tassal kapcsolatban felmertilo koltségekrdl vald tajékoztatas céljabol.

A megjelent tigyfél szamara az adatok 4tad4sa (betekintési lehetéség biztositisa, masolatok
atadasa) csak ugy lehetséges, ha az tigyfé] a formanyomtatvanyon aldirdsaval az dtadés-atvétel
tényét elismeri (az aldirdsig a dokumentumokba nem tekinthet bele).

6.4.2.1. Az adatokba térténé betckintés

A Polgarmesteri Hivatalnak az adatokba torténd betekintéshez megfelelé koriilményeket kell
biztositania.
Ennek ¢érdekében:
- a 4. szamu mellékletben meghatérozott helyiséget jeldli ki a betekintés helyszinéiil,
- tajékoztatja az tigyfelet a jogairdl és figyelmezteti kotelességeire,
- biztositja a hivatal olyan dolgozéjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal
kapcsolatban az tigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az adatigénylésre 4t-
adott dokumentumok biztonsigat, védelmét.

Az iigyfél joga, hogy:
- a szamdra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzetet készitsen,
jelezze a mésolat készitési igényét, s megjeldlje a mésolat adathordozéjanak formajét,
- a betekintési jogat idékorlatozds nélkiil — de a hivatal tigyfélfogadési idejét figyelem-
be véve — szabadon gyakorolja,
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az igyfél kotelessége, hogy:
- a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségét megévia,
- a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen,
- a felismerhetetlenné tétellel kapcsolatos koltséget az elzetes tajékoztatast kévetden
megfizesse.
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6.4.2.2. Az adatokrodl készitett masolatok atadasa

A Polgérmesteri Hivatal az adatokrol készitett masolatok 4tadésa eldtt tajékoztatja az ligyfelet
a jogairol, kitelességeirdl.

Az tigyfél joga, hogy:
- a szamara masolatként rendelkezésre bocsitott adatokkal szabadon rendelkezzen
(ennck soran azokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen, mésok szdmdra is
megismerhet$vé tegye stb.),
- 2 4. szamu mellékletben az adat-betekintési jog gyakorldsara kijelolt helyiséget az
adatok clézetes attekintése érdekében igénybe vegye, majd az adatokkal kapcsolatban
kérdéseket tegyen fel.

Az ligyfél kotelessége, hogy:
- az adatokrol készitett méasolat kSltségét megtéritse,
- a felismerhetetlenné tétellel kapesolatos kiltséget az eldzetes tajekoztatast kévetden
megfizesse.

6.4.3. Az adatok itaddsa, ha az igényld az adatokat nem személyesen kivanja megismerni

Ha az ligyfé] az adatokat postai uiton, illetve elektronikus tGton kivanja megismerni, az jegyz6
intézkedik arrdl, hogy az adatszolgéltatésra el6készitett adatok haladéktalanul tovabbitasra ke-
riiljenek a kivant médon.

A postai tton t6riénd adatszolgaltatas esetében, ha az adatszolgaltatds soran koltségtéritést al-
lapitottak meg, az adatszolgaltatdst postai utanvéttel kell teljesiteni. (Az utdnvét dsszege a
koltségtérités dsszegének megfelelé osszeg.)

Az elektronikus liton térténé adatszolgéltatas teljesitése — ha az adatszolgaltatisért koltségtéri-
tést kell kémni — csak akkor lehetséges, ha az ligyfél nyilatkozott arrél, hogy a kdltségeket val-
lalja.

7. Az adatszolgaltatist kévetd eljards

A jegyz$ az adatszolgaltatast kévetden visszaadja az adatkézl6nek az adatszolgéltatassal kap-
csolatos valamennyi dokumentumot.

8. Az iigyfél adatainak kezelése

A Polgarmesteri Hivatal a betekintési igényckrd! a 3. szami melléklet szerinti formanyomtat-
vanyt llitja ki. Az igényeket elkiilonitetten tartja nyilvan, iktatja.

A Polgirmesteri Hivatal az igénylés alapjén torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényl6
személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az igény teljesitéséhez, a kolt-
ségek megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
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Az elengedbetetleniil sziikséges személyi adatok korét — nem azonnali betekintés esetén — az
informéci6 jellege szerint kell meghataroznia a Polgérmesteri Hivatalnak.

Az iktatést, a nyilvéntartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatist kévetden az
adatigényld személyes adatai haladéktalanul tordlhetdek legyenek. A torlés elvégzéséért a
jegyzo tartozik felel6sséggel.

(A személyes adatok torlési kévetelményétdl csak torvény rendelkezése alapjén lehet eltérni.)

A személyes adatok torlése érdekében a kodzérdekii adatok igénybejelentés nyomtatvanyin
(lésd 3. szami melléklet) kiilon rész szolgal a szemelyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgaltatds teljesitését kivetSen el kell valasztani a nyomtatvanylol, és
gondoskodni kell a levélasztott rész megsemmisitésérdl.

9. Az igények teljesithetetlensége esetén kiivetendd eljaras

9.1. Az igény teljesitésének megtagadasa

Amennyiben a jegyzé megéllapitja, hogy az iigyfé] iltal igényelt adatok nem hozhatéak nyil-
vanossagra, megtagadja az igény teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az 1génylét megilletd
jogorvoslati lehet6ségekro] val6 tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levél-
ben értesiteni kell az igénylét.

A hat6sag az iratbetekintési jog gyakorlasara irdnyul6 kérelmet végzésben elutasitja el.

Az igény teljesités megtagadasardl szo16 végzésben rogziteni kell:
- az igény teljesités megtagaddsanak tényét,
- a megtagadds indokat, valamint
- a jogorvoslati lehetdséget.

9.2. Az igények teljesitésének megtagadasira vonatkozé tilalmak

Az tigyfel altal bejelentett igényt nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy:
- annak kézérthet6 formaban nem lehet eleget tenni (a kdzérthetd formét a Polgarmes-
teri Hivatalnak kell biztositania),
- az igényl6 nem magyar nyelvii s az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mds
nyelven fogalmazta meg,

9.3. Az igénylb jogorvoslati lehetdsége

Az igénylét tdjékoztatni kell az igény elutasitdsdval egyidejiileg az elutasitdssal kapcsolatos
jogorvoslati lehet6ségekrol.

A f6bb jogorvoslati lehetdségek:
- a birésagi kereset benyujtasa,
- & Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsag Hatéség vizsgalatanak kezdeményezése.

12



9.4. A nyilvantartds és tajékoztatisi kitelezettség

A jegyzd felelds azért, hogy:
- naprakész nyilvantartas 4lljon rendelkezésre az elutasitott kérelmekr8l valamint az el-
utasitdsok okairol,
- a nyilvantartdsr6l minden év januar 31-ig tajekoztatva legyen a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatésag,

10. Koltségtérités

A Polgémesteri Hivatal kizarélag:
- a mésolat készitéséért, illetve
- a felismerhetetlenné tételért allapithat meg koltségtéritést.

A hatésag az iratbetekintést az iratbetekintést kérd személy altal meg nem ismerhetd szemé-
lyes és védett adatok megismerhetetlenné tételét kvetden biztositja.

A hat6ség az iratrol valoé mésolat készitése soran az el6zéek szerint gondoskodik a személyes
¢és védett adatok védelmér6l.

Az eljérés iratainak oldalankénti masolatdért az illetékekrs] sz616 orvény szerint, az allam-
igazgatési eljirisban készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen mésolatért fizetend§ illeték 6sz-
szegének megfeleld eljarasi koltséget kell fizetni.

Az anonimizaldssal nem érintett oldalakré] készitett hitelesitett vagy hitelesitetlen masolat, illets-
leg kivonat oldalanként magyar nyelvii masolat esetében 100 forint, idegen nyelvii mésolat
esetében 300 forint. A nem hitelesftett fénymaésolat illetéke oldalanként 100 forint.

11. Adatigénylés nyilvantartisa

Az adatigénylésekr8l nyilvantartést kell vezetni.
A nyilvéntartdsnak tartalmaznia kell a kévetkezé tartalmi elemeket:
- az igény, kérelem keletkezésének:
- idépontjat,
- modjat;
- az igényelt kozérdekii adat megnevezését,
- a kérelem teljesitése esetén:
- a kérelem teljesitésének modjat,
- idGpontj4t,
- az adatkdzlésben kdzremiksds személyeket,
- a koltségtérités Gsszegét;
- a kérelem elutasitdsa esetén:
- az elutasitds ok,
- az elutasitas idSpontjat;
- a kérelemmel kapcsolatos egyéb észrevételt, megjegyzést.

Az adatigénylés nyilvantartast a jegyz6 megbizdsa alapjén az 5. szdmu mellékletben meghata-
rozott személy koteles vezetni.
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12. Zaro6 rendelkezések

A jelen szabalyzatot kizzé kell tenni. A kézzétételrél a jegyzé koteles gondoskodni.
A szabalyzat hatdlyba 1épésével egyidejiileg hatélyat veszti a korabban e targyban kiadott bel-

s0 szabalyozas.

A szabilyzat 20... ...\, L2 ... napjén 1ép hatélyba.
/%
@&
| £
| ta
[]
\ L)
\‘
Mellékletek:

1. szému melléklet:
A koételezben kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala érdekében meghatérozott felelssok,

és egyé€b szabalyok

2. szamu melléklet:

A jegyzb éltal a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitése ligyében
eljdrasra jogosultak meghatrozésa

3. szam1 melléklet:
Formanyomtatvany az igénybejelentésekhez

4. szam1 melléklet;
A kdzérdeki adatok betekintési helyszinének meghatérozasa

5. szam melléklet:
Az adatszolggltatasi nyilvantartas vezetésére kitelezett személy
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1. szamu melléklet:

A kitelezéen kizzéteends adatok nyilvinossagra hozatala érdekében
meghatarozott feleldsik, és egyéb szabdlyok

1. A szerv a kitelezben kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozatali kételezettségének
www.hosszuheteny.hu honlapjan ,

valamint més honlap igénybevételével
tesz eleget.

2. A honlap mikddtetéséért kézvetleniil felelés személy:
munkakére: informatikus neve: TF CENTER Kift.

3. A kbzzétételi feladatokra kijelSlt személy:
munkakére: titkArsagi iigyintézé neve: Vass Erika

4. A kotelezben kozzéteendd adatok eléallitisaért, karbantartasaért, a honlapon kézzétett in-
formécié helyességéért az al4bbi személyek felelések:

L Szervezeti, személyzeti adatok

! Adat [ ___ Adat el64Djtdsért felelds szeilély _
_ | - _ _ munkakfre ‘neve
| 1. | Alkdzfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve, szék- ritkdrsagi igyintézd Vass Erika

helye, postai cime, telefon- és telefaxszima, elekt-
| |ronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgalaténak |
_ |elérhetbségei - - - - ]
2. | Akdzfeladatot ellté szerv szervezeti felépitése illitkérségi Ggyintézd [\’ass Erika
' szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
| szervezeti egységek feladatai - 1 -
A kézfeladatot elldt6 szerv vezetinek és az egyes [litkérsagi ligyintéz Vass Erika
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztésa, |
| elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektroni- | |
| uslevéloime) I I
4. | A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati ve- 1|:fitkérségi Uigyintéz6 Vass Erika
| zetd neve, elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, |
| elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend S
s Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszeté- fitkrsagi ligyintézd
| |tele, tagjainak neve, beosztésa, elérhetbsége o - |
| 6. | Alkbzfeladatot ellaté szerv iranyitésa, feligyelete titkdrsagi OgyintézB \Vass Erika
| vegy ellenbrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében '
| miik6d6 més kdzfeladatot ellaté szervek megneve- |
zése, €s 1. pontban meghatirozott adatai ' |
7 A kbzfeladatot elldt6 szerv t5bbségi tulajdonaban |iitkérsagi igyintézs Vass Frika
4116, illetve részvételével mikdds gazddlkods |
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus levél-
 cime), tevékenységi kdre, képviseljének neve, a |
_| kozfeladatot ellét6 szerv részesedésének mértdke At_ SRS N
8. A kzfeladatot ellat szerv altal alapitott kdzala- [itkarsdgi tigyintézb [Vass Erika
| pitvényok neve, székhelye, elérhetbsége (postai |
| cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levél-
| |cime), alapit6 okirata, kezel$ szervének tagjai | | o

I3,

Vass Erika
|
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Mo, | A kbzfeladatot ellétd szerv dital alapitort koltség- ritkérségi tlgyintézo Vass Erika
vetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szer-
‘ vet alapité jogszabaly megjelblése, illetve az azt
' | alapit6 hatirozat, a koltségvetési szerv alapit6 ok-
| | irata, vezetbje, honlapjénak elérhetdsége, mitkodé-
| si engedélye - 1
| A kézfeladatot ellété szerv altal alapitott lapok  pitkdrsdgi tigyintézé Vass Erika
| | neve, a szerkesztség és kiadd neve &s cime, va-
__ lamint a f8szerkeszt6 neve -
11. | A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve fel-
| tigyeleti szervének, hat6ssgi déntései tekintetében
a fellebbezés elbirdlaséra jogosult szerviek, ennek |
' hidnyéban a kézfeladatot ellété szerv felett t5rvé-
nyességi ellenbrzést gyakorlé szervnek az 1. pont- |
ban meghatarozott adatai

ritkérﬁgi iigyintézs ‘ass Erika

|
|

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

—_—

S v S [ Adm cosist et szemety
munkakére neve

1. | Alkbzfeladatot ellatd szerv feladatit, hathskorét & |jegyz5 dr. Orbén Lész16

' ] alaptevékenységét meghatéirozé, a szervre vonat- |

rl koz6 alapvet6 jogszabélyok, kézjogi szervezetsza-
balyozé eszkdzok, valamint a szervezeti és miks-

| dési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmni és
adatbiztonségi szabalyzat hatélyos és teljes szbve-

| varosi és megyei korményhivatal esetében a koz-
feladatot ellétd szerv feladatarsl, tevékenységérsl

| |s2016 thiékoztatd magyar és angol nyelven

|..3._; |- Abelyi énkorményzat 6uként véllalt feladatai | o
4. | Allamigazgatési, Gnkorményzati, és egyéb hato- | jegyzb

} sagi ligyekben iligyfajtinként és eljarastipusonként
a hatéskérrel rendelkez6 szerv megnevezése, ha- l

taskor gyakorldsinak struhdzésa esetén a ténylege- !
sen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriile-
te, az ligyintézéshez szilkséges dokumentumok,
okményok, eljdrési illetékek (igazgatdsi szolgélta-
tasi dfjak) meghatérozasa, alapvet6 eljérasi szabé-
lyok, az eljardst megindité irat benyijtasdnak
médja (helye, ideje), ligyfélfogadas ideje, az tigy-
intézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési hatar-
id6), az tigyek intézését segitd dtmutatok, az figy- (

e 3 | — I
2. Az orszigos illetékességii szervek, valamint 2 f6- [ | o
|

dr. Orb4n Lészls

menetre vonatkozé thjékoztatss és az ligyintézés-
hez hasznilt letolthets formanyomtatvanyok, az
igénybe vehets elektronikus programok elérése, J
idépontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsol6dé [
Jjogszabalyok jegyzéke, thjékoztatds az iigyfelet |
| megilletd jogokrél és az figyfelet terhels kitele-
| zettsézekrél J

5. | Albafladstot ol scerv dlal nyifiottvagy oyt g OrbénLaszls

| kdltségvetésébs finanszirozott kbzszolgaltatdsok |
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltathsok igény-

| bevételének rendje, a kozszolgsltatdsért fizetendd
l dij mértéke, az abbol adott kedvezmények 1 B =
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| 6. | Akozfeladatot ell4t6 szerv 4ltal fenntartott adat. |

bazisok, illetve nyilvéntartésok lefré adatai (név, |

formétum, az adatkezelés célja, Jogalapja, id6tar- ‘

tama, az érintettek kére, az adatok forrdsa, kérd6- |

ives adatfelvétel esetén a kitdltends kérd6tv), az '

adatvédelmi nyilvéntartisba bejelentendd nyilvén-

tartdsoknak az e tSrvény szerinti azonosité adatai; ‘

a kozfeladatot ell4t6 szerv 4ltal - alaptevékenysége ‘

keretében - gytijtoitt és feldolgozott adatok fajtai, a -
‘ hozzéférés modja, a mésolatkészités kéltségei J |

7. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanya- |Miivelddési Kzpont igaz- TPapp Jénos
inak cime, téméja, a hozzaférés modja, a kiadvany | gaté

ingyenessége, illetve a koltséptérités mértéke ) . L
8. J A testiileti szerv dontései elkészitésének rendje, m&mgi ligyintézb Vass Erika

}

az éllampolgdri kézremiikodés (véleményezés) [
mddja, eljirdsi szabélyai, a testiileti szerv iilése;-
'nek helye, ideje, toviabb4 nyilvinosséga, déntései,
ilésének jegyzbkonyvei, illetve Osszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazésanak adatai, ha ezt jogsza-

| baly nem korlatozza |
9. A tbrvény alapjdn kézzéteends Jogszabélyterveze- | jegyzé

' tek és kapcsolédé dokumentumok; a helyi énkor-
ményzat képvisel8-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eléterjesztések a benvijtds idépontjsts]

dr. Orbén Lészlé

10. | A kézfeladatot eli&t6 szerv Altal kézzétett hirdet- | titkdrségi Ggyintézd Vass Erika
| {ménvek, kozlemények S e R S
| 11. | Akozfeladatot elisté szerv altal kifrt palyazatok | jegyzb dr. Orbén Lisz16

| szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk | polgArmester | dr. Csémvei Liszlo
| 12. | Akézfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevé- | jegyz6 dr. Orban Lészié
‘ kenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések
| |nvilvinos megéllapitsai _ i -
[ A ktzérdekii adatok megismerésére iranyulé igé- | titkdrsdgi tigyintézd
nyek intézésének rendje, az illetékes szervezeti
€gység neve, elérhetdsége, vagy az informécios
| | iogokkal foglalkozé személy neve B N —_— |
[ 14, | A kbzfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonat- jegyzo dr. Orbén Lészlé |
kozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai adatgyiijtés |
eredményei, id6beli valtozdsuk - R e ) !
15. | A kdzérdekt adatokkal kapcsolatos ktelezt sta- jegyzd dr. Orban Lasz16 |
tisztikai adatszolgéltatis adott szervre vonatkozé I
adatai - o _I S a— = L ___ o - N
16. | Azon kdzérdekii adatok hasznositaséra irAnyul6 l |
szerzddések listdja, amelyekben a kézfeladatot el- |
14t6 szerv az egyik szerz6db fél ) |
|
f
|

i Vass Erika

[ 17| A koafeladatot ellt6 szerv kezelésében 16v6 kbz- T |
érdekd adatok felhasznaldsara, hasznositiséra vo- |
[ natkoz6 4ltalsnos szerz6dési feltételek ! S
18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozé kitldnds
| |és epyedi kozzétételitista -
‘ 19. | A kozieladatot ell4td szerv kezelésében levé, a ] Mdvelddési Kézpont igaz-
kozadatok tijrahasznositisarél sz616 torvény sze- gat6
| rint Gjrahasznosftas céljara elérhetd kulturalis koz- |
adatok list4ja a rendelkezésre 4116 formitumok |
/ megjeldlésével, valamint a kézfeladatot elltd | |

Papp Janos

szerv kezelésében levd, ‘ |
a k6zadatok fijrahasznositésirsl sz616 torvény sze-
rint Wjrahasznosithaté kozadat tipusokrél valé ta-
} Jjékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok meg- |
| [jelotésével | |
f

e M

120, 1A 19, sor szerinti kbzadatok és kultardlis kbzada-




21.

"22.

23,

tok Wjrahasznositéséra vonatkozé éltalinos szerz6-
dési feltételek elektronikusan szerkeszthett vélto- |
zata |
A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis kozada. |
tok 1jrahasznositas céljabol tbrténé rendelkezésre (
bocsétasaért fizetendd dijak 4ltalanos jegyzéke, a
dijszamités alapjat képezd tényezkkel epyfittesen [
| A kdzadatok vjrahasznositésarol sz616 torvény

szerinti joporvoslati t4jékoztatds - B B -
A kozfeladatot ellété szerv dltal megkotott, a kiz- '
adatok tjrahasznositésaré] sz616 tdrvény szerint
kotott kizér6lagos jogot biztosité megallapoddsok
‘ szerz6d feleinek megjelolése, a kizarolagossag
iddtartam4nak targydnak, valamint a megéallapodas
| epveéb lényepes elemeinek mepjelSlése

J24.

2.

5

4.

Jozot biztos{td megéllapodésok szbvege
25.

A kbzfeladatot ellété szerv altal kotétt, a kbzada- | Mivelddési Kozpont igaz- ‘ Papp Jénos
tok djrahasznositasérél sz616 térvény szerint gato
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizdrélagos

A kdzadatok Gjrahasznositasird] sz616 tdrvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi szervezetszabs-
lyoz eszkoz, kbzszolghltatasi szerz8dés vagy més |
| kételezd erbvel biré dokumentum (vagy az annak
elérhetdségére mutat6 hivatkozas), amely az tijra-
hasznositas céljdbé] rendelkezésre bocsathaté kiz-
adat gytijtésével, eldallitasaval, feldolgozasdval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds résa-
¢nek sajat bevételbb] valé fedezését frja el a koz- |
| feladatot ellatd szerv részére

III. Gazdalkod4si adatok

_ Adat | Adat el6allitisért felels személy
| - - | munkakére j ) neve
A kozfeladatot ellét6 szerv éves koltségvetése, | pénziigyi el6adé | Martonné Sztdzics Nora |
szémviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
| kbltsépvetés beszamoldia | o B B S |
A kbzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak | pénziigyi elbadé | Martonné Sztazics Nora

létszamara és személyi juttatésaira vonatkozé sz-
‘ szesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet8k és ve- | | |
| zetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatésai, valamint koltségtéritése, az
| egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatésok fajtsja |
és mértéke Bsszesftve S — N
| A kozfeladatot ellitd szerv ltal nystott, az 4l- | pénzigyi el6ads Czehmann Agota
lamhéztartésrél s2616 torvény szerinti kéltségveté-
si timogatasok kedvezményezettjcinek nevére, a ' |
| timogatés céljéra, Gsszegére, tovébbid a timogatési
program megvalésitési helyére vonatkozd adatok, |
kivéve, ha a kozzététel el6tt a kdltségvetési tamo- |
gatést visszavonjik vagy arrél a kedvezményezett |
lemond | ~
Az éllamhéztartds pénzeszkdzei felbasznalisival, | pénziigyi elBadé
az éllamhdztartdshoz tartoz6 vagyonnal torténé
gazdalkoddssal 8sszefliggd, dtmillié forintot eléré | | |
vagy azt meghaladé értékii rubeszerzésre, épftési
beruhézésra, szolgéltatés megrendelésre, vagyon- |
értékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy |
vagyoni értéki jog 4taddsdra, valamint koncesszi-
6ba ad4sra vonatkozé szerz6dések megnevezése '
(tipusa), thrgya, a szerzbdést kotd felek neve, a

Martonné Sztazics Noéra _':
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[ szerzédés értéke, hatdrozott idore kotott szerzédés I _

esetében annak idétartama, valamint az emlitett
adatok véltozasai, a védelmi &g biztonsagi céld be-
szerzések adatai &s a minSsftett adatok, tovabb4 a |
kbzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. tér- |
| vény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzé-
 sek és az azok eredményeként kotitt szerzédések
adatai kivételével
| A szerzbdés értéke alatt a szerz6dés térgyéért ki- |
kotbtt - Altalénos forgalmi adé nélkiil sz&mitott -
ellenszolgaltatast kell érten, ingyenes ligylet ese-
t€n a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke k-
ziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatérs - egy évnél hosszabh |
idbtartamra kotott - szerz6déseknél az érték ki- '
szémitdsakor az ellenszolgéltatis egy évre szami-
| tott dsszegét kell alapul venni, Az egy koltségveté-
' si évben ugyanazon szerz8d6 féllel kotott azonos |
| tdreyd szerzbdések értékét epybe kell szémftani |
| A koncesszi6rol sz616 torvényben meghatdrozott | jegyzb
nyitvénos adatok (pélyazati kiirasok, paly4zék
adatai, az elbirdlasrol készitett emlékezteték, ps- |
| lvézat eredménye) — L B
A kdzfeladatot ellét6 szerv 4ltal nem alapfeladatai | pénziigyi el6adé
| ellatdsara (igy kiilénSsen egyesiilet tAmogataséra,
| foglalkoztatottai szakmaj és munkavéllaléi érdek-
képviseleti szervei szAmara, foglalkoztatottjai, el- .
latottjai oktat4si, kulturalis, szocialis &g sporttevé- |
| kenységet segitd szervezet tdmogataséra, alapitvé-
| nyok dltal ellatott feladatokkal bsszefligesd kifize-

| tésre) forditott, 5tmillié forintot meghaladé kifize- l

tése

| Az Eurépai Uni6 tmogatéséval megvalésulé fej- | pénziigyi elads
lesztések leirésa, az azokra vonatkozo szerz6dések —
| Kézbeszerzési informacidk (€ves terv, bsszegzés pénziigyi elédado
az ajanlatok elbirdlésarél, a megkstott szerzodé- |

|sekrél) |

|
|

Tar. Orban Lészld
|

1 Ma_rtonTé S;t:_izgs Néra
|

Martonné Sztézics Nora

| Czehmann Agota

|
S
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2. sz&mn melléklet

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitése iigyében
eljarasra jogosultak meghatirozasa

A jegyz6 a kbzérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitése ligyében a jelen sza-
bélyzat szerinti eljardsra a kovetkezd személyek, illetve munkakért betsltSk szamara hatéroz
meg jogosultsagot:

A megbaot_t adag}f’elelo’fs‘ - Az érintett adatkir, és ag

| munkakore | neve | ellitands feladatok
penziigyi eléadé | Czehmann Agota - _L.sz. melléklet szerint
 titkdrsagi ligyintézd Vass Erika | L.sz. melléklet szerint B
miivelddési kézpont igazgaté | Papp Janos | 1.5z, melléklet szerint
pénziigyi eléadé Martonné Sztizics Néra | 1.sz. melléklet szerint |
| jegyzd B dr. Orbén Laszl6 1.sz. melléklet szerint
_polgérmester | dr. Csérnyei Lészl6 1.sz. melléklet szerint |
_ipazgatasi el6add | Kleffler Krisztina _ | L.sz. melléklet szerint ]:
— — . — _
Kelt: .07, 210, SO el eecnneneens
Zaradek:

Alulirottak tudomdsul vessziik az eljérasra val6 jogosultsagunkat, s nyilatkozunk arrél, hogy
jelen szabalyzatban foglaltakat megismertiik, annak rendelkezéseit magunkra nézve kételezd-
nek tartjuk.

L Luon Aok... . U, Tle—

....................................................................

Czehmann Agota pénziigy1 eldad6 Vass Erika igazgatési el6ad6
............... 4?\7 Le’*% T
Pappvanos igazgatod Martonné Sztdzics Néra
pénziigvi elbado
{ s
...................\“.‘7.-...-.‘ .................................................... jf‘f .......................
dr. Orbén gfészlé jegyzd dr. Csc‘jmyeikl_észlé
polgarmester

-------------------------------------------

-------------------------------------------
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3. szam1 melléklet

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelf kizérdeki adat meghatirozdsa, leirdsa: N

Xk(‘izérdel;ﬁ a_(?atok igénylésével kapcsolatos feladatok (_I:l-be tett X jellel kell az igényt jelezni!) |

A kdzérdekii adatokat:
D személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni.
O személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és mésolatot is kérek.
O csak mésolat forméban igénylem, s a mésolat:
[ papir alapi legyen.
0 szimitégépes adathordozd legyen:
O cCD.
0O PenDrive (az iigyfél 4ltal biztositott).
0 elektronikus levél legyen.
O A masolatot (papir és szdmitogépes adathordoz6 esetében):
[ személyesen kivinom 4tvenni.
O postai titon kérem.

| Nyilatkozat a kbltségek viselésérdl (O-be tett X jellel kell jel_alni, ha a kiltségeket vallaljal)

O Alulfrott nyilatkozom, hogy a mésolat készitésével kapcsolatos koltségeket vallalom (személyes 4t-
vétel esetén az adatok atvétele elétt kifizetem, postai titon torténé adatétvétel esetén postai uthnveét
forméjéban teljesitem, elektronikus levél esetén utblag kifizetem).

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére
Adat elOkészitd megnevezése:
| Az adatkdzlés teljesitésének idGpontja:
A felmeriilt kltség dsszege: ................ Megfizetésének idSpontja: .................euuvunensne

‘ Feljegyzés az igény meg_tagadisé_r;')l: elutasitdsirdl
| Az elutasitis oka: |

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, amig az adatszolgéltatist nem teljesitették,
Azt kbvetben ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, é&s meg kell semmisiteni!

| Személyéé adatok:

FNEVE e Lakcim (levelezési ¢im): .....ccovvvvueeerereerennnns
Telefonszam: ..........cooeveeeveeecvereeee e E-mail ¢im: ..ot
BBYED: ettt s e st et e et es e et et et ee e

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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5. szamu melléklet
Az adatszolgdltatasi nyilvintartas vezetésére kitelezett személy

A szabdlyzat foglaltak alapjdn a Polgdrmesteri Hivatal vonatkozisaban a kézérdekii adatok
megismerésére vonatkoz6 igények, kérelmek nyilvantartisara szolgald

adatszolgaltatdsi nyilvantartas vezetésével

a Vass Erika titkarsagi iigyintézo
személyt bizom meg.

A jelen megbizas visszavonasig érvényes.
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4. szam melléklet
A kozérdekii adatok betekintési helyszinének meghatirozasa

A jegyz0 a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitése érdekében a betekin-
tés helyszinéiil az aldbbi helyiséget jel6li meg:

Hossziihetényi Polgdrmesteri Hivatal 7694 Hosszilihetény, F6 utca 166.
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Megismerési zairadék
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igénvek teljesitésének
rendjéhez, és a kitelezden kozzéteendd adatok
nvilvanossdgra hozatalinak rendjéhez

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a szerv kézérdekli adatok megismerésére irdnyuld igé-
nyek teljesitésének rendjének, és a kotelezéen kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatala-
nak rendjének tartalmit megismertiik, azokat a sajit feladatunk vonatkozésdban magunkra
nézve kiteleznek ismerjiik el.

A szabélyozést megismertetd a hatélyos szabalyozast széban ismertette.

A szabalyozast megismertetd ellenérzd kérdésekkel meggyézodott arrol, hogy a szabéalyozés
lényegét az érintették val6ban elsajatitottik-e.

A szabdlyozast megismertet6, valamint a szabédlyozdst megismerék tudomésul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalmaban bekdvetkezett valtozas utin meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabalyzat egy példanyéanak &tvételét (ez ut6bbi esetben a
3 -be tett X-el) igazoljuk:

Név ' Munkakolr ) jie ladat el- Aldiras | Dadtum
—— + ato — 1 —t — = —
N | g A szabélyzat |
........ SRR SRR _ egy példanyat dtvet- |
‘ ‘ (munkakdr) | / tem. ‘
/
_ Ay iahastN A szabélyzat egy
i erecanes '."..'...:.‘:.-'.... ‘.‘I;;‘,‘ - pé]dérlyat étvettem_
(munkakor) | il = |
— ' T - . |
, ‘ "?'L‘y"p‘_' ’_{ . A szabélyzat egy
| MR S . éldanvat atvettem.
| (munkakér) ? ’
‘ | B se s 1dA szabélyzat egy
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